


登入评标室账号后，在政府采购项目和工程建设项目，找到自己要评审的项目



点击操作台，可以看到组建评委会页面



点击评委会管理，查看专家信息



点击同步专家数据，可以同步到抽取专家的信息；
甲方信息需要点进新增，手动输入；
输入完甲方信息后，选取组长，生效评委会



生效后，再次点击评委会管理，打印信息



点击导出，即可打印信息



如果专家信息录入有误，可以点击补录专家



在补录专家页面，可以新增或删除专家信息，也可以删除评委会，重新组建



组建完评委会，各个专家使用自己的姓名和身份证后6位进行登录





进入首页，可以点击投标文件校验，校验ip地址和机器码



相同的IP地址和机器码，系统会标红



点击开标结果文件，可以查看开标信息



可以查看投标人签到表、解密表还有开标一览表



点击评标，就可以查看招投标文件以及评审项目





点击提交，提交的是所有投标单位的评审意见



组长在每个专家提交后，需要点击评标汇总，目前详细评审是系统自动汇总









选择小微企业，点击提交



输入报价时长，点击进入下一轮



可以在投标企业后面勾选，发送对其相应的专家组意见（专家组意见是当前轮次的）



正确发起报价后，应该显示的是第2轮，第1轮是投标文件里的报价



所有投标人标价完成后，系统会提示



第3轮报价重复上一轮操作



也可以选择结束报价



结束报价后，提交分数



对于报价评审，还是需要组长手动汇总



报价评审结束，回到评标首页，进行签字确认



勾选专家姓名，初始化设备，每个专家签完后，需要点击保存专家签字



所有专家签完字，点击提交全部签字



签完字，点击自律承诺书



先点击保存，然后点击下载PDF下载打印即可



点击评标表格，生成表格





表格生成后，点击下载按钮，点击打开即可打印



显示表格生成中，就可以打开评标报告，查看报告



报告可以进行编辑，确认完所有内容后，先点击保存，后点击关闭并刷新父页面



需要再次点击评标报告，提交评标报告



评标报告击右键，即可打印



评标首页的复核按钮，是在汇总后，发现提交的评审结果有误，可以点击复核



勾选要复核的内容，点击确定，提交错的专家撤回自己的评审即可重新输入



所有评审流程结束，请记得点击结束评标








